
Aanvraagformulier PGB Begeleid werken
Persoonlijke gegevens Wsw-er

1.1 Voorletters en Achternaam □ Dhr. □ Mw.

1.2 Adres

1.3 Postcode en plaats

1.4 Telefoonnummer

1.5 Burgerservicenummer
Gegevens werkgever

2.1 Bedrijfsnaam

2.2 Adres

2.3 Postcode en vestigingsplaats

2.4 Contactpersoon Voorletters:
Achternaam:

□ Dhr. □ Mw.

2.5 Telefoon- en faxnummer Telefoon Fax

2.6 E-mailadres

2.7 Bank-/gironummer

2.8 Inschrijfnummer Kamer van
Koophandel

Gegevens dienstverband

3.1 Functie die de Wsw-er krijgt

3.2 Beschrijving werkzaamheden

3.3 Aanvangsdatum dienstverband

3.4 Duur dienstverband

3.5 Aantal werkuren (per week)

3.6 Bruto CAO-loon (per maand)
De hoogte van de loonkostensubsidie wordt vastgeste ld aan de hand van
loonwaardeonderzoek op basis van het bruto CAO-loon . Daarbij kan een externe
deskundige worden ingeschakeld.
€ 

3.7 Hebt u vervoerskosten?
□ Ja             →
□ Nee; Ga verder met 3.8

Zo ja, geef hieronder details aan.
Hoe vaak per week?

Afstand woon-werk in kilometers

Type vervoer

3.8 Werkplekaanpassing

De gemeente kan een vergoeding
verstrekken voor eenmalige kosten van
aanpassing van de werkplek als uit een
deskundigenrapport blijkt dat
aanpassingen noodzakelijk zijn.

□ Ja             →
□ Nee; Ga verder met 3.9

Zo ja, geef hier aan welke aanpassing
nodig is en een schatting van de
kosten.
Beschrijving aanpassing

Kosten aanpassing € 



3.9 Ondertekening door werkgever Onderteken het formulier en laat degene die volgens  het handelsregister van de
Kamer van Koophandel bevoegd is om het bedrijf te v ertegenwoordigen de
bijlage ‘Bijlage 1 Werkgever’ ondertekenen.

Datum en handtekening
Gegevens begeleidingsorganisatie

4.1 Bedrijfsnaam

4.2 Adres

4.3 Postcode en vestigingsplaats

4.4 Contactpersoon Voorletters:
Achternaam:

□ Dhr. □ Mw.

4.5 Telefoon- en faxnummer Telefoon Fax

4.6 E-mailadres

4.7 Bank-/gironummer

4.8 Inschrijfnummer Kamer van
Koophandel

4.9 Begeleidingsuren (per week) Uren 

4.10 Kosten begeleiding (per week)
Het aantal uren aan begeleiding dat door de gemeent e wordt vergoed bedraagt
maximaal 15% van het aantal uren dat door de Wsw-er  bij de werkgever wordt
gewerkt.
€ 

4.11 Naam begeleider Voorletters:
Achternaam:

□ Dhr. □ Mw.

4.12 Ondertekening door
begeleidingsorganisatie

Onderteken het formulier en laat degene die volgens  het handelsregister van de
Kamer van Koophandel bevoegd is om het bedrijf te v ertegenwoordigen de
bijlage ‘Bijlage 2 Begeleidingsorganisatie’ onderte kenen.

Datum en handtekening

Ondertekening door Wsw-geïndiceerde
Plaats Datum

Handtekening

Inleveren of opsturen
Lever dit formulier samen met de twee ondertekende bijlagen in bij DZB. U kunt het formulier eventueel ook
opsturen.
Postadres: DZB Leiden, Postbus 387, 2300 AJ, Leiden.
Bezoekadres: Le Pooleweg 11, 2314 XT, LEIDEN
Tel.: 071 - 5818585

Besluittermijn
Binnen 4 weken na ontvangst van uw aanvraagformulier krijgt u een schriftelijke reactie over het besluit tot
het verlenen van het PGB.



Bijlage 1 WERKGEVER

Standaardformulier gegevens eigen onderneming
Door middel van invulling en ondertekening van dit standaardformulier (inclusief eventueel alle relevante
dienende stukken) verstrekt de gegadigde informatie met betrekking tot de eigen onderneming.

Gegadigde verklaart dat geen  van de onderstaande omstandigheden ten aanzien van het bedrijf van
toepassing is:

a) hij in staat van faillissement, vereffening, akkoord of surseance van betaling verkeert, dan wel zijn

werkzaamheden heeft gestaakt of in een andere soortgelijke toestand verkeert ingevolge een gelijkaardige

procedure van de nationale wettelijke regeling;

b) zijn faillissement is aangevraagd, of tegen wie een procedure van vereffening of akkoord of surseance van

betaling dan wel een andere soortgelijke procedure die in de nationale wettelijke regeling is voorzien, aanhangig

is gemaakt;

c) hij bij een rechterlijke beslissing die kracht van gewijsde heeft, veroordeeld is geweest voor een delict dat zijn

beroepsmoraliteit in het gedrang brengt;

d) hij in de uitoefening van zijn beroep een ernstige fout heeft begaan;

e) hij niet aan zijn verplichtingen heeft voldaan ten aanzien van de betaling van de sociale verzekeringsbijdragen

overeenkomstig de wettelijke bepalingen van het land waar hij gevestigd is of van Nederland;

f) hij niet aan zijn verplichtingen heeft voldaan ten aanzien van de betaling van zijn belastingen overeenkomstig de

wettelijke bepalingen van het land waar hij gevestigd is of van Nederland;

g) hij zich schuldig heeft gemaakt aan valse verklaringen bij het verstrekken van inlichtingen of bepaalde gegevens,

die bij de onderhavige aanbesteding worden verlangd.

Gegadigde verklaart, dat hij deze verklaring naar w aarheid heeft ondertekend

Plaats Datum

Naam Functie

Handtekening  

□ Kopie bewijs inschrijving Kamer van Koophandel is bijgevoegd.

Vraag Informatie

⇒⇒⇒⇒ Bedrijfsgegevens

Naam gegadigde

Rechtsvorm gegadigde

Naam contactpersoon

Functie contactpersoon

Bezoekadres, postcode en plaats

Postadres

Telefoon- en faxnummer

E-mail adres
Naam rechtsgeldig bevoegde
functionaris
Functie rechtsgeldig bevoegde
functionaris
Inschrijfnummer Kamer van
Koophandel

Stuur een kopie mee van het bewijs van inschrijving  bij de Kamer van
Koophandel (niet ouder dan 9 maanden)



Bijlage 2 BEGELEIDINGSORGANISATIE

Standaardformulier gegevens eigen onderneming
Door middel van invulling en ondertekening van dit standaardformulier (inclusief eventueel alle relevante
dienende stukken) verstrekt de gegadigde informatie met betrekking tot de eigen onderneming.

Gegadigde verklaart dat geen  van de onderstaande omstandigheden ten aanzien van het bedrijf van
toepassing is:

a) hij in staat van faillissement, vereffening, akkoord of surseance van betaling verkeert, dan wel zijn

werkzaamheden heeft gestaakt of in een andere soortgelijke toestand verkeert ingevolge een gelijkaardige

procedure van de nationale wettelijke regeling;

b) zijn faillissement is aangevraagd, of tegen wie een procedure van vereffening of akkoord of surseance van

betaling dan wel een andere soortgelijke procedure die in de nationale wettelijke regeling is voorzien, aanhangig

is gemaakt;

c) hij bij een rechterlijke beslissing die kracht van gewijsde heeft, veroordeeld is geweest voor een delict dat zijn

beroepsmoraliteit in het gedrang brengt;

d) hij in de uitoefening van zijn beroep een ernstige fout heeft begaan;

e) hij niet aan zijn verplichtingen heeft voldaan ten aanzien van de betaling van de sociale verzekeringsbijdragen

overeenkomstig de wettelijke bepalingen van het land waar hij gevestigd is of van Nederland;

f) hij niet aan zijn verplichtingen heeft voldaan ten aanzien van de betaling van zijn belastingen overeenkomstig de

wettelijke bepalingen van het land waar hij gevestigd is of van Nederland;

g) hij zich schuldig heeft gemaakt aan valse verklaringen bij het verstrekken van inlichtingen of bepaalde gegevens,

die bij de onderhavige aanbesteding worden verlangd.

Gegadigde verklaart, dat hij deze verklaring naar w aarheid heeft ondertekend

Plaats Datum

Naam Functie

Handtekening  

□ Kopie bewijs inschrijving Kamer van Koophandel is bijgevoegd.

Vraag Informatie

⇒⇒⇒⇒ Bedrijfsgegevens

Naam gegadigde

Rechtsvorm gegadigde

Naam contactpersoon

Functie contactpersoon

Bezoekadres, postcode en plaats

Postadres

Telefoon- en faxnummer

E-mail adres
Naam rechtsgeldig bevoegde
functionaris
Functie rechtsgeldig bevoegde
functionaris
Inschrijfnummer Kamer van
Koophandel

Stuur een kopie mee van het bewijs van inschrijving  bij de Kamer van
Koophandel (niet ouder dan 9 maanden)



Aanvraagformulier Persoonsgebonden budget voor Bege leid werken in de Wsw

Algemeen
Op 1 januari 2008 kwam er een nieuwe Wet sociale werkvoorziening (Wsw). U kunt nu zelf zoeken naar
werk dat bij u past in een gewoon bedrijf. Dat noemen wij ‘Begeleid Werken’. Daar is geld voor nodig. Een
persoonsgebonden budget begeleid werken: het PGB . Bij begeleid werken komt u niet in dienst bij DZB
maar bij een ander bedrijf. Met dit aanvraagformulier kunt u een PGB aanvragen voor begeleid werken. U
krijgt het geld niet zelf. Met dit geld betaalt de gemeente de dingen die nodig zijn voor u om begeleid te
werken bij een gewoon bedrijf.

Wanneer mag je een PGB aanvragen?
• U mag een PGB aanvragen als u bovenaan de wachtlijst staat voor aangepast werk. U kunt bij DZB

informeren op welke plaats u op de wachtlijst staat.
• Werkt u bij DZB of bij een ander Sw-bedrijf of bent u gedetacheerd? Dan mag u ook een PGB

aanvragen als u begeleid wilt werken bij een gewoon bedrijf.
• U zoekt zelf werk bij een gewoon bedrijf. En u mag daar hulp bij vragen. U moet een begeleider

kiezen. Daar kunt u ook hulp bij vragen. Daarvoor moet u zijn bij een organisatie voor begeleiders.

Aanvraagformulier PGB Begeleid werken
Wat moet er in u aanvraagformulier staan?

h) U hebt een bedrijf gevonden. Dat schrijft u in uw aanvraagformulier.

i) Uw nieuwe bedrijf krijgt geld om een stukje van uw loon te betalen. Vraag aan uw baas hoeveel dat
is. Schrijf dat in uw aanvraagformulier.

j) Hebt u aanpassingen op uw werk nodig? Schrijf in uw aanvraagformulier wat voor aanpassingen u
nodig hebt.

k) Hebt u vervoer naar uw werk nodig? Schrijf in uw aanvraagformulier hoeveel keer per week u vervoer
nodig hebt en hoeveel kilometer het is van uw huis naar uw werk. En schrijf op wat voor vervoer u
gebruikt.

l) U hebt een begeleider gevonden. Vraag uw begeleider wat het kost om u te begeleiden. Schrijf in uw
aanvraagformulier wie uw begeleider is. Van welke organisatie uw begeleider is. Hoeveel uw
begeleider kost.

Sommige gegevens moet u vragen aan uw nieuwe bedrijf. Uw kunt ervoor kiezen het aanvraagformulier
voor een deel samen in te vullen.

Wat gebeurt met uw aanvraagformulier?
• De gemeente laat het aanvraagformulier voor een PGB toetsen. Deze taak ligt bij DZB1. DZB kijkt of

uw plan niet meer kost dan het geldbedrag waar u recht op hebt. Ze bekijken ook of uw werk en een
begeleider hebt gevonden die goed voor u zijn.

• De gemeente ziet erop toe dat dit professioneel gebeurt.

Wanneer krijg je het PGB?
h) Past het werk bij u en heeft u een goede begeleider gevonden? Als u een goed plan hebt, dat binnen

het beschikbare budget past, krijgt u een PGB.
i) U krijgt het geldbedrag niet zelf. DZB zorgt ervoor dat het geld terecht komt bij uw nieuwe baas en uw

begeleider.
j) Kost uw plan meer dan het geldbedrag waar u recht op hebt? Dan mag u daar wel om vragen, maar

dit kan  alleen onder bepaalde voorwaarden kunnen.

Meer informatie nodig?
Neem dan contact op met DZB Leiden: 071-5818516.

1 De sociale diensten van Leiden en Leiderdorp werken samen. Leiden is voor beide gemeenten de
uitvoeringsorganisatie.


